
Engineering Firm Selection Process 
Goal

• Selection of the most qualified firm for the 
project through a fair and competitive process 
that ensures the project is completed on time 
and within budget.



Project Assignments
Project Type Staff Lead Subject Matter 

Expert
Subject Matter 
Expert Alternate(s)

Water Burney Baskett Daniel Hawbecker Thomas Haire

Sewer Mike Heintzelman Dennis Courtney Paul Cuevas

Wastewater Daryl Uptmore Joe Wooten Ken Wilgus

Parks Mike Morton Parks Director Gene Williams

Streets Tim Molnes James Mullen Jason Culbertson

Drainage Daryl Uptmore James Mullen Danny Hamilton

Public Safety Eddie Wilson Jeff Stoddard and 
Eric Watson

Golf  Greg Mitchell Davis Dewald Mike Chandler

Water Tank 
Renovation

Daryl Uptmore Daniel Hawbecker Daniel Joost



Firm Pre‐Qualification Process

Each Project Type is 
Assigned a Staff Lead, 
Subject Matter Expert 
and SME Alternate(s)

Staff Lead and SME(s) 
will select firms based 
on qualifications for 

project type

Firms will be ranked by 
random selection in 

each category

Pre Qualified List will 
be submitted to the 
City’s CIP Committee 

for review and approval

Pre‐Qualified List will 
be forwarded to City 
Manager for review 

and approval

The City of Copperas Cove has no obligation to rotate or otherwise commit to 
contract with a pre‐qualified firm.



Firm Selection Process

The top 3 firms from the pre‐
qualified list by project type 
will be moved to a short list

The staff lead and SME(s) may 
complete an RFI (Request For 

Information)

Once RFI process completed, 
the SME(s) will forward a 
scoring sheet with firm  

ranking recommendation to  
Purchasing

Purchasing will complete 
reference verification process 
and forward results to CIP 

Committee

CIP Committee will review 
SME(s) recommendation and 
reference verification and 

forward decision to purchasing

Purchasing will notify the City 
Manager and Engineering Firm 
of selection or send back to 
the SME with CIP Committee 

comments

Once CIP Committee accepts 
SME recommendation, the City 
Manager and Firm selected 
will begin negotiations 

If negotiations successful, City 
Manager will notify purchasing

If negotiations unsuccessful, 
Purchasing will notify Firm of 
cancelling negotiations and 
proceed to the next firm

Once negotiations complete, a 
contract will be placed on next 
available Council Agenda for 

consideration

The City’s CIP Committee may request an oral presentation be provided by one or all 
firms being considered for project design.



Selected Firm Requirements

• An engineer must be in charge of the project at 
all times.

• Site supervisor must be maintained at all times.
• Minimum of once a week inspections (quality 
control) must be conducted.

• Upon selection, the firm will design the project 
construction timeline as well as prepare 
specifications and contract documents for the 
construction.  



Selected Firm Requirements

• Must provide and coordinate Texas Accessibility 
Standards and services required to obtain 
necessary information and approval for the 
design.

• Assist City staff in preparing documents, 
evaluating bids and making written 
recommendations to the City on the award of a 
construction contract.

• After construction completion, record drawings 
must be provided to the City. 



Sample RFI Items

• Project scope
• Proposed project schedule
• Proposed staff for the project including project 
manager

• Current workload of the project proposed staff
• Experience of project proposed staff relative to 
the project

• Firm’s ability to meet time and project budget 
requirements


